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1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ЕН.01 ИНФОРМАТИКА  И ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины «Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО   43.02.03 Стилистика и искусство визажа,утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 07 мая  2014 г. № 467, зарегистрированного Министерством юстиции Российской Федерации (рег.№ 32955 от 3.07.2014г.).
[bookmark: _Toc334964031][bookmark: _Toc460832918]1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
Дисциплина относится к математическому  и общему естественнонаучному циклу основной профессиональной образовательной программы и формирует профессиональные и общие компетенции:
ПК 4.2. Разрабатывать концепцию образа индивидуального стиля заказчика, коллекции образов.
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.
ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины: 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
уметь: 
· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании	средств информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий;
· осуществлять поиск специализированной информации в сети Интернет, работать с электронной почтой, с информацией, представленной в специализированных базах данных;
· использовать в профессиональной деятельности пакеты прикладных программ;
знать:
· правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т.п.) с помощью современных программных средств;
· способы организации информации в современном мире;
· телекоммуникационные сети различного типа(локальные, глобальные), их назначение и возможности;
· возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития, способы работы в локальной сети и сети Интернет;
· назначение и технологию эксплуатации аппаратного и программного обеспечения, применяемого в профессиональной деятельности;
· основы компьютерной графики и дизайна.

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося  162 часа, 
в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося108 часов; 
самостоятельной работы обучающегося 54 часа. 
[bookmark: _Toc334962933]
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[bookmark: _Toc334962934][bookmark: _Toc460832920]2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	162

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	108 

	в том числе:
	

	практические занятия
	72

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	54

	Промежуточная  аттестацияв форме дифференцированного зачета – 5 с.,экзамена – 6 с.
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[bookmark: _Toc345194185][bookmark: _Toc460832921]2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
«ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ»
			
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, 
самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения
	Тип (вид) занятия
	Внеаудиторная 
самостоятельная работа

	
	
	
	
	
	[bookmark: _Toc460832922]краткосрочная
	[bookmark: _Toc460832923]долгосрочная

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	1 семестр
	48
	
	
	
	

	Раздел 1
	Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	2
	
	
	
	

	1 
	Тема 1.1. Информационные технологии: инструментарий, реализация. Вводной инструктаж по технике безопасности. Основы антикоррупционного законодательства. Информационные технологии в ПД
	2
	2
	Лекция
	[1], с.10
	Эссе «Когда появилась информация»

	Раздел 2
	Аппаратные и программные средства работы с информацией
	10
	
	
	
	

	Тема 2.1. Аппаратные средства работы с информацией
	6
	
	
	
	

	2 
	2.1.1. Архитектура ЭВМ
	2
	2
	Лекция
	[1], с.39
	Таблица «ЗУ», «УВВ»

	3 
	2.1.2. Запоминающие устройства
	2
	2
	Лекция
	[1], с.41
	

	4 
	2.2.3. Устройства ввода-вывода
	2
	2
	Лекция
	[1], с.51
	

	Тема 2.2. Программные средства работы с информацией
	4
	
	
	
	

	5 
	2.2.1. Виды программного обеспечения
	2
	2
	Лекция
	[1], с.66
	Что такое «нормализация БД»?

	6 
	2.2.2. Системы управления базами данных
	2
	2
	Лекция
	[1], с.197
	

	Раздел 3
	Практические занятия
	36
	
	
	
	

	7 
	Практическое занятие №1. «MSWord. Форматирование текста»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.8
	Подготовить организационную структуру колледжа

	8 
	Практическое занятие №2. «MSWord. Использование границ и заливок»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.12
	

	9 
	Практическое занятие №3. «MSWord. Создание и форматирование таблиц»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.25
	

	10 
	Практическое занятие №4. «MSWord. Создание списков»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.15
	

	11 
	Практическое занятие №5. «MSWord. Вставка объектов»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.53
	

	12 
	Практическое занятие №6. «MSExcel. Организация расчетов»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.62
	

	13 
	Практическое занятие №7. «MSExcel. Построение и форматирование диаграмм»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.73
	

	14 
	Практическое занятие №8. «MSExcel. Использование функций в расчетах»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.130
	

	15 
	Практическое занятие №9. «MSExcel. Относительная и абсолютная адресации»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.82
	

	16 
	Практическое занятие №10. «MSExcel. Фильтрация данных и условное форматирование»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.89
	

	17 
	Практическое занятие №11. «MSExcel. Подбор параметра»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.98
	

	18 
	Практическое занятие №12. «MSExcel. Задачи оптимизации»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.116
	

	19 
	Практическое занятие №13. «MSExcel. Экономические расчеты»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.107
	

	20 
	Практическое занятие №14. «MSAccess. Проектирование БД»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.144
	

	21 
	Практическое занятие №15. «MSAccess. Создание связей»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.144
	

	22 
	Практическое занятие №16. «MSAccess. Создание запросов»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.173
	

	23 
	Практическое занятие №17. «MSAccess. Создание отчетов»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.182
	

	24 
	Дифференцированный зачет
	2
	2
	Контроль знаний
	
	

	
	2 семестр
	60
	
	
	
	

	Раздел 4
	Операционные системы
	2
	
	
	
	

	25 
	Тема 4.1. Операционные системы
	2
	2
	Лекция
	[1], с.68
	

	Раздел 5
	Компьютерная графика
	8
	
	
	
	

	Тема 5.1. Введение в WEB-программирование
	8
	
	
	
	

	26 
	5.1.1. Основы WEB-дизайна
	2
	2
	Лекция
	[1], с.232
	

	27 
	5.1.2. Программирование объектов на странице
	2 
	2
	Лекция
	[1], с.248
	

	28 
	5.1.3. Программирование ссылок 
	2
	2
	
	
	

	29 
	Тема 5.2. Использование программных средств компьютерной графики в ПД. Проектирование визитных карточек
	2
	2
	Лекция
	[1], с.236
	

	Раздел 6
	Телекоммуникационные технологии
	6
	
	
	
	

	Тема 6.1. Информационно-поисковые системы
	4
	
	
	
	

	30 
	6.1.1. Принцип работы информационно-поисковых систем
	2
	2
	Лекция
	[1], с. 373
	

	31 
	6.1.2. Справочно-правовые системы
	2
	2
	Лекция
	[1], с. 304
	

	Тема 6.2. Аппаратная и программная поддержка телекоммуникационных технологий
	2
	
	
	
	

	32 
	6.2.1. Виды компьютерных сетей
	2
	2
	Лекция
	[1], с.330
	Подготовить схему сайта

	Раздел 7
	Информационная безопасность
	6
	
	
	
	

	Тема 7.1. Информационная безопасность
	6
	
	
	
	

	33 
	7.1.1. Основные принципы и понятия информационной безопасности
	2
	2
	Лекция
	[1], с.385
	Подготовить предложения по правовому регулированию сети Internet

	34 
	7.1.2. Антивирусная защита
	2
	2
	Лекция
	[1], с.392
	

	35 
	7.1.3. Правовые проблемы регулирования сети Internet
	2
	2
	Лекция
	[1], с.355
	

	Раздел 8
	Практические занятия
	38
	
	
	
	

	36 
	Практическое занятие №18. «MSPowerPoint. Создание презентации «Моя будущая профессия»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.201
	

	37 
	Практическое занятие №19. «Виды ПО»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.66
	

	38 
	Практическое занятие №20. «MSPowerPoint. Создание мини-проекта»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], с.201
	

	39 
	Практическое занятие №21. «Архивирование данных»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.28
	Используя сеть Internet, найти самые востребованные профессии
Используя сеть Internet, найти подходящие вакансии

	40 
	Практическое занятие №22. «AdobePS. Создание растрового изображения»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.232
	

	41 
	Практическое занятие №23. «AdobePS. Основы работы»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.250
	

	42 
	Практическое занятие №24. «AdobePS. Создание цифровых композиций»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.250
	

	43 
	Практическое занятие №25. «AdobePS. Добавление оптических эффектов»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.250
	

	44 
	Практическое занятие №26. «AdobePS. Выполнение цифровой косметологии»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.250
	

	45 
	Практическое занятие №27. «AdobePS. Проектирование визитной карточки»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.250
	

	46 
	Практическое занятие №28. «Написание резюме»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], стр.279
	

	47 
	Практическое занятие №29. «Работа со справочно-правовыми системами»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], стр. 214
	

	48 
	Практическое занятие №30. «Оформление обращений в организации»
	2
	2
	Практическое занятие
	[2], стр.214
	

	49 
	Практическое занятие №31. «Электронные книги»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], стр.373
	

	50 
	Практическое занятие №32. «Электронная почта»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], стр.359
	

	51 
	Практическое занятие №33. «Основы WEB-дизайна»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], стр.375
	

	52 
	Практическое занятие №34. «Форматирование WEB-страниц»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], стр.375
	

	53 
	Практическое занятие  №35. «Мультимедийные объекты WEB-страниц»
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.375
	

	54 
	Практическое занятие №36. «Средства навигации WEB-страниц
	2
	2
	Практическое занятие
	[1], с.375
	

	Итого
	108
	
	54

	Всего:
	162



[bookmark: _Toc334964038][bookmark: _Toc460832924][bookmark: _Toc460833327]3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
[bookmark: _Toc334964039][bookmark: _Toc460832925]Требования к материально-техническому обеспечению:
программа дисциплины реализуется в соответствующей действующим санитарным и противопожарным нормам лаборатории информатики и информационных технологий. 

3.1.Оборудование лаборатории информатики и информационных технологий в профессиональной деятельности:
· посадочные места студентов;
· рабочее место преподавателя;
· рабочая немеловая доска;
· стенды;
· комплект учебно-методической документации; 
· учебники и учебные пособия;
· электронные учебные пособия;
· мультимедийные презентации по темам.

3.2.Технические средства обучения:
· компьютерная техника для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;
· ноутбук;
· мультимедийный проектор;
· проекционный экран;
· интерактивная доска;
· стереосистема;
· принтер черно-белый лазерный;
· наушники;
· сканер;
· колонки.
[bookmark: _Toc334964040]
[bookmark: _Toc334964043]

3.3. Информационное обеспечение обучения 

Литература
[bookmark: _Toc334964042][bookmark: _Toc334964044]Основные источники
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник для студ. учреждений сред.проф. образования / Е.В.Михеева, О.И.Титова.—М. : Издательский центр «Академия», 2017. — 416 с.
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб.пособие для студ. учреждений сред. проф. образования / Е.В.Михеева, О.И.Титова.—М. : Издательский центр «Академия», 2018. — 288 с.
Дополнительные источники
1. Партыка Т.Л., Попов И.И. Информационная безопасность: Учебно-методическое пособие – М.: ФОРУМ, НИЦ ИНФРА-М,  2012 -  243 с.
2. Синаторов С.В. Информационные технологии: задачник: Учебное пособие.– М.: Альфа-М: ИНФРА-М, 2012. – 256 с.

Интернет-ресурсы
1. http://academia-moscow.ru/catalogue/4831/?online=1 Каталог
2. http://www.ixbt.com –информация об аппаратном обеспечении компьютера.
3. http://school-db.informika.ru – единая коллекция цифровых образовательных ресурсов.
4. http://www.rusedu.info – информатика и ИКТ в образовании. 
5. http://inf.1september.ru/ ‒ газета «Информатика». Издательский дом «Первое сентября»
6. http://festival.1september.ru/subjects/11/ ‒ преподавание информатики
7. http://comp-science.narod.ru – дидактические материалы по информатике
8. http://www.computer-museum.ru – виртуальный компьютерный музей.
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯУЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения тестирования, выполнения обучающимися практических работ, творческих самостоятельных работ. Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме экзамена.

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	уметь: 
· пользоваться современными средствами связи и оргтехникой;
· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании	средств информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий;
· осуществлять поиск специализированной информации в сети Интернет, работать с электронной почтой, с информацией, представленной в специализированных базах данных;
· использовать в профессиональной деятельности пакеты прикладных программ;
знать: 
· правила техники безопасности и состав, функции и возможности использования информационных и состав, функции и правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т.п.) с помощью современных программных средств;
· способы организации информации в современном мире;
· телекоммуникационные сети различного типа(локальные, глобальные), их назначение и возможности;
· возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития, способы работы в локальной сети и сети Интернет;
· назначение и технологию эксплуатации аппаратного и программного обеспечения, применяемого в профессиональной деятельности;
· основы компьютерной графики и дизайна.
	Текущий контроль в форме:
- выполнения практических работ;
- устных и письменных опросов;
- защиты самостоятельных работ;
Рубежный контроль
- контрольных работ по темам;

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета и экзамена



	
	

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Текущий контроль в форме:
-самостоятельной работы;
-выполнения творческих заданий.

	ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях
	Текущий контроль в форме:
- исследовательских заданий;
-выполнения творческих заданий

	ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для остановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Текущий контроль в форме:
-самостоятельной работы с источниками информации;
-контрольных работ по темам дисциплины;
-тестирования

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности
	Текущий контроль в форме:
- защиты презентаций

	ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	Текущий контроль в форме:
- наблюдений за деятельностью обучающегося;
- выполнения творческих заданий;
- контроль групповых заданий

	ПК 4.2. Разрабатывать концепцию образа индивидуального стиля заказчика, коллекции образов.
	Текущий контроль в форме:
-самостоятельной работы;
-выполнения творческих заданий.
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4.1. Контроль и оценка  достижений обучающихся

С целью контроля и оценки результатов подготовки и учета индивидуальных образовательных достижений обучающихся применяются:
· входной контроль;
· текущий  контроль;
· итоговый контроль.
Правила участия в контролирующих мероприятиях и критерии оценивания достижений обучающихся определяются Положением о контроле и оценке достижений обучающихся. 
Входной контроль 
Назначение входного контролясостоит в определении способностей обучающегося и его готовности к восприятию и освоению учебного материала. Входной контроль, предваряющий обучение, проводится в форме тестирования
Текущий контроль
Текущий контроль результатов подготовки осуществляется преподавателем и/или обучающимся в процессе проведения практических занятий и практических работ, а также выполнения индивидуальных домашних заданий[footnoteRef:1] или в режиме тренировочного тестирования в целях получения информации о:  [1:  Индивидуальное домашнее задание (ИДЗ) – традиционная форма организации самостоятельной внеаудиторной работы с целью проверки результатов самообучения. В зависимости от содержания, ИДЗ может представлять собой графическую, расчетную, расчетно-графическую работу, а также реферат, аналитический обзор, эссе и т.п.] 

· выполнении обучаемым требуемых действий в процессе учебной деятельности;
· правильности выполнения требуемых действий; 
· соответствии формы действия данному этапу усвоения учебного материала;
· формировании действия с должной мерой обобщения, освоения (автоматизированности, быстроты выполнения и др.) и т.д.
Итоговый контроль 
Итоговый контроль результатов подготовки обучающихся в форме экзамена осуществляется комиссией, назначаемой колледжем, с участием ведущего преподавателя.
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